Zaman Yonetimi Egitimi
23-24 Subat 2017 / Tuzla-iISTANBUL

Amaci:

TMI Turkiye ile igbirligi icerisinde dizenleyecegimiz egitimin amaci ; zamana ve hayata daha dogru bir
bakigla ve dogru tekniklerle yaklasarak, daha etkin sonug Ureten ¢alisma aliskanliklari yaratmak, verimliligi
artirmak, Kkisisel performansi ylUkseltmek ve zaman yonetimi konusunda uygulanabilir beceriler
kazandirmaktir.
igerigi:
+ Zamani Nasil Kullaniyoruz ?
On Test; Zamana Bakisimiz; Kigisel Verimlilik ve Etkinlik Kavrami; Dogru Igleri Yapmak
+ Oncelikler
Acil ve Onemli Kriterlerini Kullanmak; Onceliklendirme Matriksini Olusturmak; Olmayan
isleri Tanimlama;, Orneklendirme ve Onceliklendirme
+ Hedef Belirleme
Sonug Uretme Felsefesi; Hedef Tanimlama, Hedefler, Motivasyon; Bireysel Hedefler Ve
Yetkinlikleri Gelistirme
+ Karar Tabani
Hedefleri Gorev ve Faaliyetlere Donustirmek; Performans Hedefleri Ve Performans
Yonetimi; Kilit Alanlar / Kendi Hedef ve Sorumluluklariniza Gére Sizin Kilit Alanlariniz;
Gorev ve Faaliyetler / Dogru Gorev ve Faaliyetlerle Calismak
+ Planlama
Planlamanin Tanimi / Planlama ve Programlama Farki / Kullanilabilir Zaman; Planlama
Prensipleri / Uzun ve Kisa Vadeli Planlama / Fil Teknigi; Planlamaya Ayrilmasi Gereken
Sureler / Planlama Yontemi
+ Fil Gorevler
Bir Oturusta Bitirilemeyen Gérevlerin Zaman Dogru; Planlanarak ve Dogru Onceliklerle
Sonugclandiriimasi
+ Zaman Calicilar
Planlariniza Uymanizi Engelleyenler Neler?; Toplantilar / Telefonlar / E-Postalarla Basa
Cikma; “Hayir’ Diyebilme / Zaman Calicilarla Basa Cikma Onerileri

Kimler katilmahi?

4+ Kendilerini “zaman yonetimi” konusunda gelistirmek isteyen kisiler veya sirket calisanlari; kuruluslarinda
zaman yOnetimi ilkelerini hayata gegirmek isteyen firmalarin galisanlari.

Sertifika:

+ Zaman Yonetimi Egitimine tam zamanli katilim saglayan katiimcilara“Tirk Loydu Katimci Sertifikas1”
dizenlenecektir.

Tarih : 23-24 Subat 2017

Egitim Saatleri : 09:30-17:00

Egitim Yeri : TURK LOYDU

Adres : Tersaneler Cad. No: 26 Tuzla - ISTANBUL
Egitim Ucreti : 800 TL/katihmci +%18 KDV

Ucrete egitim notu, ikramlar ve diizenlenecek sertifika dahildir. Ayni kurulugstan 2-3 kisi katilimi igin %10, 4 veya 5 kigilik
grup icin % 15, 6 ve (zeri grup icin % 20 indirim uygulanir.

LCV: Yasemin OZCAN — yozcan@turkloydu.org 0 216 581 37 12

Kontenjan sinirli oldugundan basvuru sirasina gére kayit yapilacaktir. 01 Subat 2017 saat 16:30’a kadar LCV
yapmaniz rica olunur. Egitim, katilimci sayisi en az 13 kigi oldugunda acilacaktir.

TURK LOYDU VAKFI iKTiISADI iSLETMESI
Tel: 0216 581 37 12 Faks: 0216 581 38 30- 0216 581 38 20
E-posta: eqgitim@turkloydu.org / yozcan@turkloydu.org
Web site: http:// www.turkloydu.org
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