
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zaman Yönetimi Eğitimi 
 

23-24 Şubat 2017 / Tuzla-İSTANBUL 

 Amacı: 

TMI Türkiye ile işbirliği içerisinde düzenleyeceğimiz eğitimin amacı ;  zamana ve hayata daha doğru bir 

bakışla ve doğru tekniklerle yaklaşarak, daha etkin sonuç üreten çalışma alışkanlıkları yaratmak, verimliliği 

artırmak, kişisel performansı yükseltmek ve zaman yönetimi konusunda uygulanabilir beceriler 

kazandırmaktır. 

İçeriği: 

 Zamanı Nasıl Kullanıyoruz ? 
Ön Test; Zamana Bakışımız; Kişisel Verimlilik ve Etkinlik Kavramı; Doğru İşleri Yapmak 

 Öncelikler 
Acil ve Önemli Kriterlerini Kullanmak; Önceliklendirme Matriksini Oluşturmak; Olmayan 
İşleri Tanımlama;, Örneklendirme ve Önceliklendirme 

 Hedef Belirleme 
Sonuç Üretme Felsefesi; Hedef Tanımlama, Hedefler, Motivasyon; Bireysel Hedefler Ve 
Yetkinlikleri Geliştirme 

 Karar Tabanı 
Hedefleri Görev ve Faaliyetlere Dönüştürmek; Performans Hedefleri Ve Performans 
Yönetimi; Kilit Alanlar / Kendi Hedef ve Sorumluluklarınıza Göre Sizin Kilit Alanlarınız; 
Görev ve Faaliyetler / Doğru Görev ve Faaliyetlerle Çalışmak 

 Planlama 
Planlamanın Tanımı / Planlama ve Programlama Farkı / Kullanılabilir Zaman; Planlama 
Prensipleri / Uzun ve Kısa Vadeli Planlama / Fil Tekniği; Planlamaya Ayrılması Gereken 
Süreler / Planlama Yöntemi 

 Fil Görevler 
Bir Oturuşta Bitirilemeyen Görevlerin Zaman Doğru;  Planlanarak ve Doğru Önceliklerle 
Sonuçlandırılması 

 Zaman Çalıcılar 
Planlarınıza Uymanızı Engelleyenler Neler?; Toplantılar / Telefonlar / E-Postalarla Başa 
Çıkma;  “Hayır” Diyebilme / Zaman Çalıcılarla Başa Çıkma Önerileri 
 

Kimler katılmalı? 

 Kendilerini “zaman yönetimi” konusunda geliştirmek isteyen kişiler veya şirket çalışanları; kuruluşlarında 
zaman yönetimi ilkelerini hayata geçirmek isteyen firmaların çalışanları. 

 

Sertifika:  
 

 Zaman Yönetimi Eğitimine tam zamanlı katılım sağlayan katılımcılara“Türk Loydu Katılımcı Sertifikası” 
düzenlenecektir. 

 

Tarih : 23-24 Şubat  2017 
Eğitim Saatleri : 09:30-17:00 
Eğitim Yeri  : TÜRK LOYDU 
Adres  : Tersaneler Cad. No: 26 Tuzla - İSTANBUL 
Eğitim Ücreti : 800 TL/katılımcı +%18 KDV 
 
Ücrete eğitim notu, ikramlar ve düzenlenecek sertifika dâhildir. Aynı kuruluştan 2-3 kişi katılımı için %10, 4 veya 5 kişilik 
grup için % 15, 6 ve üzeri grup için % 20 indirim uygulanır. 
 

LCV: Yasemin ÖZCAN – yozcan@turkloydu.org  0 216 581 37 12 

Kontenjan sınırlı olduğundan başvuru sırasına göre kayıt yapılacaktır. 01 Şubat 2017 saat 16:30’a kadar LCV 
yapmanız rica olunur. Eğitim, katılımcı sayısı en az 13 kişi olduğunda açılacaktır. 

TÜRK LOYDU VAKFI İKTİSADİ İŞLETMESİ   
Tel: 0216 581 37 12  Faks: 0216 581 38 30- 0216 581 38 20 
E-posta: egitim@turkloydu.org / yozcan@turkloydu.org 

Web site: http:// www.turkloydu.org 
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